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ワンデスクシステムでの最適化活動の入力等の概要

 農地政策課⾧通知「農業委員会による最適化活動の推進等について」の様式１、３～６の入出力作業・様式２の入力作業を行える。
 様式１、３に加え、様式４～６の入出力、参照機能を令和６年６月に実装。
 令和７年３月末に、様式１の修正や様式２の検索・CSV出力、様式５の実績値編集等の機能を実装（赤字）

農業委員会
（タブレット、PC利用）

農業委員
農地利用最適化推進委員
（タブレットで利用）

都道府県庁、都道府県農業会議、全国農業会議所（※）

図．ワンデスクシステムの最適化活動管理機能の概要

※修正権限がないアカウントの場合

・様式１の入力（農地の集積の目標年等）、
修正、帳票出力

・様式２の確認（検索機能の拡充・結果の
CSV出力）、入力、修正

・様式３の確認、入力、帳票出力
・様式４～６の入力（実績値の編集等）、

修正、帳票出力 ・管内市町村の様式１の参照、出力
・様式２の参照（検索機能の拡充・結果

のCSV出力:農業会議のみ）
・様式３の参照
・様式４～６の参照、帳票出力
・様式４～６の確定（都道府県庁のみ）

・様式２の入力、修正
・様式３の活動実績と成果実績

の入力、修正、帳票出力

農業会議のみ
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ワンデスクシステムでの最適化活動の入力のフロー

① 農業委員会事務局での目標設定
・最適化活動の目標設定（様式１）の入力 P５～P９
・農業委員/推進委員ごとの目標の入力（様式３） P31～P32

② 活動記録簿（様式２）の入力 （農業委員/推進委員・農業委員会事務局）
⇒活動記録簿の入力画面から入力・修正 P10～P19

地図画面から意向を登録 ・追記 P25～P29
※ 様式1・３が未入力でも様式2の入力は可能

③ 農業委員会事務局による点検評価結果入力（様式３）
・農業委員/推進委員ごとの活動実績の入力 P33～P36
・農業委員/推進委員ごとの点検評価の入力 P37～P39
・点検評価表のダウンロード P40

④ 農業委員会事務局での最適化活動の実績、点検・評価、事務実施状況（様式５）の入力 P42～P55

⑤ 様式1,4～6のダウンロード、最適化活動の確定（≒各種様式の提出） P57～P59
※ 確定（提出）後は都道府県庁アカウント（管理者ロール）で確定解除しなければ各種様式の修正はできません。

都道府県庁（または都道府県農業会議）での
入力内容の確認

都道府県農業会議（または都道府県庁）での
入力内容の確認
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１．農業委員会事務局での最適化活動の目標設定（様式１）の入力
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1-1．目標設定の入力
• 農業委員会事務局は、最適化活動の目標設定を入力できます。
• 【最適化活動管理】の「目標の設定（様式１）」をクリックすると入力画面に遷移します。

入力を途中でやめたい場合
は「一時保存」で保存可能。

入力完了後、「確認へ」を
クリック。確認画面へ遷移
します。

本機能は農業委員会事務局のみが利用可能

日付がカレンダーからの
選択に加え、直接入力が
できるようになりました。

目標設定年度の選択は修正がで
きないため、注意してください。
※Ⅱ１（１）➁農地の集積の目
標年度は編集できるよう修正し
ました。



令和７年度 農業委員会サポートシステム 操作研修会

7

1-1．目標設定の入力

• 入力内容を確認し、修正または登録を行います。

修正があった場合は「修
正」ボタンから行う。 問題なければ「登録」ボタ

ンをクリック。

本機能は農業委員会事務局のみが利用可能
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1-2．目標の検索・修正
• 「目標の検索／実績・評価（様式１，４～６）」ボタンから作成した（作成された）目標の確認・修正を行えます。
• ボタンの横には「未入力」「一時保存（入力中）」「登録済（入力済）」のいずれかの登録状況が表示されます。
• 確認・修正したい最適化活動が確定していない場合は、「目標」ボタンをクリックすると、対象年度の最適化活動目標設定等入力画面

が表示されます（確定についてはp59参照）。

修正は農業委員会事務局のみが利用可能
確認は都道府県庁、農業会議、全国農業会議所も利用可能

「確定」のチェックが入っ
ていない場合、「目標」か
ら最適化活動目標設定等の
確認・修正が可能
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• 「目標」をクリックすると内容を確認できます。修正を行う場合は該当箇所を修正し、「確認へ」をクリックします。
• 修正を行う場合は該当箇所を修正した上で「登録」をクリックすると、修正した内容が登録されます。
• 翌年度以降の目標設定を作成する際は、「複製して新規作成」をクリックすることで、前年度の内容を複製して作成することができます。

翌年度以降の目標設定を作成する
際に、コピーをして作成可能。

修正を行う場合は「確認へ」を
クリック。

1-2．目標の検索・修正

確認完了後、「登録」をクリッ
ク。

確認は都道府県庁、農業会議、全国農業会議所も利用可能
修正は農業委員会事務局のみが利用可能
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２．農業委員/推進委員・農業委員会事務局での活動記録簿（様式２）の入力
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2-1．活動記録簿の入力

• 【最適化活動管理】の「活動記録簿の入力（様式２）」を選択します。
• 活動記録簿入力画面に遷移します。
• 委員の別、氏名は、農業委員/推進委員が利用する場合は自身の名前が表示されます。事務局が利用する場合は「委員検索」をクリック

して活動記録簿を入力する委員を検索します。

本機能は農業委員/推進委員、農業委員会事務局が利用可能
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2-1．活動記録簿の入力

• 農業委員・推進委員が活動記録簿の入力を行います。
• 「日付」は必須入力です。初期状態で、入力を行っている日が

自動で表示されます。過去の活動を入力する場合は、過去の日
付を手動で入力してください。

文字入力で入力する個所

選択肢を選んで入力する個所

• 「項目」欄では、行った活動を「項目選択」から選択します。
※選択した項目を間違えた場合はもう一度「項目選択」から正しい

ものを選択する。
※選択自体を取りやめる場合は「クリア」ボタンを選択する。

活動内容の項目選択後
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2-1．活動記録簿の入力

• 「項目選択」を選択すると、項目選択画面が表示されます。
• 大項目、中項目、小項目、の欄に分かれており、中項目の青文字から活動内容を選択します。
• 小項目がある場合は、「 」を選択すると小項目が表示されるので、小項目の青文字から活動内容を選択します。

文字が青くなっている
ところを選択

小項目がある場合は「 」を選択
することで小項目が表示される

選択しない場合は「設定せずに閉じる」を選択。

小項目が表示されている状態



令和７年度 農業委員会サポートシステム 操作研修会

14

2-1．活動記録簿の入力

《入力画面の続き》
• 項目選択で選択した活動内容に応じて、必要な項目を入力してください。

※入力が不要な項目はグレーアウトで表示され、入力制御されます。

選択できない状態。
この項目の場合、一つ上の「属
性」で「受け手」を選択すると
入力できるようになる。 選択した活動内容によっては、

入力不要のため、入力自体が制
御される。
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2-1．活動記録簿の入力

《入力画面の続き》
• 入力が完了したら、「確認へ」をクリックします。

可能であれば活動の詳細を記録してください。他の
活動記録に内容をコピーしたい場合は、「コピー」、
コピーした内容を張り付ける場合は「ペースト」を
選択ください。

その他記載事項があれば
備考に入力ください。
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2-1．活動記録簿の入力

• 農業委員・推進委員が入力した活動記録簿の内容確認を行います。
• 入力内容を確認し、登録したい場合は「登録」をクリックします。
• 修正したい場合は、「修正」をクリックします。P13～P16に沿って入力してください。
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2-2．活動記録簿の検索・修正

• 【最適化活動管理】の「活動記録簿の検索・修正（様式２）」を選択します。
• 活動記録簿検索画面に遷移します。
• 検索条件を入力して、「この条件で検索する」を選択します。

本機能は農業委員/推進委員、農業委員会事務局が利用可能

表示順に「最終更新日」と「最終入力者氏名」が追加され、
８種類の表示順で並び替えができるようになりました。

◆検索条件に「登録期間」の条件を追加しました。

◆事務局は「年度」・「活動期間」・「登録期間」の他、
「氏名」（委員/入力者）で検索可能です。
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2-2．活動記録簿の検索・修正

• 検索条件に合致する活動記録簿の一覧に遷移します。
• 「CSV ダウンロード」ボタンを押すと検索結果一覧がCSV 出力されます。

本機能は農業委員/推進委員、農業委員会事務局が利用可能

◆CSVダウンロードは、検索した活動記録簿一覧と同様の条件で出力されます。
検索条件に「年度」のみを指定すると、当該年度のすべての活動記録がCSV

出力されます。
◆CSV 形式のため、LGWAN 回線でも一括ダウンロードが可能です。

◆検索結果一覧に「登録日」「最
終入力者」「最終更新日時」が
追加されました。

◆事務局で修正した場合、「最終
入力者」は事務局担当者の氏名
となります。

◆CSVファイルには「委員の別」「氏名（委員）」「担当地区」および別紙
様式２の全項目が出力されます。

◆ファイル名には検索条件が付記されます。
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2-2．活動記録簿の検索・修正

• 「修正」を選択すると、活動記録簿入力画面に遷移します。
• 追記・変更がある活動記録簿の項目を修正し、修正が完了したら「確認へ」をクリックします。
• 活動記録簿の登録画面に遷移するので、修正した内容を確認し、「登録」をクリックします。

内容を
確認したい場合は「詳細」
修正したい場合は「修正」
削除したい場合は「削除」
をクリック

本機能は農業委員/推進委員、農業委員会事務局が利用可能

◆農業委員/推進委員、事務局（一般ユーザ）で「修正」「削除」できる
のは、今年度分の活動記録簿のみとなります。
※ 前年度分の活動記録簿の「修正」「削除」は、事務局の『管理者アカ
ウント』のみ実施可能です。

～ ～

～～
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３．ワンデスクシステムでの地図の使い方
（色分けや活動記録の入力）
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3-1．地図から農地の情報を確認する・活動記録を入力する

• 【意向把握:農地・農家情報管理】の「現状地図を検索する」を選択します。
• 地図画面の初期位置は、ワンデスクを利用する権限によって決まります。

農業委員会事務局:管内すべての農地の中間地点
都道府県庁・都道府県農業会議・農地中間管理機構:都道府県庁の位置
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3-2．地図画面の概要

〇基本事項
⇒選択した農地の情報を確
認できる。

〇地図選択
⇒選択した農地に関する相
手方の意向（拡大・縮小と
もに）把握についての、活
動記録が入力できる。

行きたい農地の位置を住所から検索

背景写真の拡大/縮小方法①
⇒「＋」で拡大、「ー」で縮小

背景写真の拡大/縮小方法②
⇒下図を参照に指の動きで行う。

• 地図画面の概要と動き等は下記の通り。
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3-3．農地の情報を確認する

①情報を確認したい農地を選択する
※現在選択中の農地は色が変わる

本画面では「一筆」ずつ選択できる

選択に関する凡例が表示。
上段の「凡例」を選択する
と非表示となる。

②選択した農地の情報が表示される
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現状の色分けが可能。
確認したい条件の〇を選択する。
上段の「色分け設定」を選択する
と非表示になる。

右上の色分け設定で選択し
た条件の凡例が表示される。
上段の「凡例」を選択する
と非表示となる。

• 地図画面の色分けの概要は下記の通り。農業委員会サポートシステムで管理する台帳情報をもとに、「色分け設定」に表示される項目を
選択することで、農地を色分け表示できる。

3-4．農地の現状で色分けをする
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• 農業委員・推進委員が活動する相手に対して、地図から農地を選び意向把握活動の活動記録の入力が可能です。
※この操作では、意向情報の登録はできません。意向把握を実施した場合の活動記録を登録する操作が行えます。

• ここでは、「活動の相手（氏名）」、「経営の意向」、「意向概要」、「農地バンクの活用」を入力し「活動記録として保持する」をク
リックします。

3-5．農地の意向把握の活動を活動記録簿として登録する

④必要情報を入力・選択。

③農業委員・推進委員の場合は固定。
事務局が操作する場合は検索が必要。

⑤「活動記録として保存する」をク
リックすると確認画面が表示される。
問題がなければ「保存する」を選択。
修正する場合は「修正する」を選択し、
③～④の操作を行う。

①「地図選択」を選択する。

②意向把握活動の内容を登録したい農地を選択する
・一筆の場合は「単一選択」
・複数筆の場合は「複数選択」または「範囲選択」
⇒選択方法はP26の通り。

⑤「活動記録として保存する」をク
リックすると確認画面が表示される。
問題がなければ「保存する」を選択。
修正する場合は「修正する」を選択し、
③～④の操作を行う。
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• 地図から農地を選ぶ際は、「複数選択」、「範囲選択」を選択すると、複数筆を選択し農地の意向把握活動の活動記録を入力できます。

3-5．農地の意向把握の活動を活動記録簿として登録する

「複数選択」を選択し、
意向登録を行いたい農地
を選択します。
※選択を解除したい場合
は、もう一度農地を選択
してください。

「範囲選択」を選択し、範
囲指定を開始したいところ
を選択（黄色箇所）、範囲
を指定していきます。
※範囲指定後、選択を解除
したい場合は、農地を選択
することで解除される。
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3-5．農地の意向把握の活動を活動記録簿として登録する

• P25で意向把握活動に関する活動記録を登録すると、活動記録簿が自動作成されます。
• 追加された活動記録簿に追記する場合、まずは当該活動記録を検索します。
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• 修正したい活動記録簿に対して「修正」をクリックします。

3-5．農地の意向把握の活動を活動記録簿として登録する

地図からの意向把握活動に関する活動記録
の登録を行った場合、分類が「２－①」と
なっているものが当該処理で作成された活
動記録となります。
※後日入力する場合は月日から絞り込みを
してください。
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• 追加で入力したい活動記録簿の項目を入力します。
• ここでは、活動した時間（活動時間（分））を入力します。
• 修正入力が完了したら、「確認へ」をクリックします。
• 活動記録簿の登録画面に遷移するので、修正した内容を確認し、「登録」をクリックします。

3-5．農地の意向把握の活動を活動記録簿として登録する

備考に地図から選択した農地とその
意向情報や地番、地目、面積が表示
されます。
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４．農業委員会事務局での点検評価結果（様式3）の入力
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• 【最適化活動管理】の「委員の目標の入力（様式３）」で、農業委員／推進委員の一人ずつの目標設定（別紙様式３の１(２)①の目標）を
登録します。

• 「成果目標入力」画面に遷移します。
• 「委員検索」を選択して目標を設定したい委員を選択します。

4-1．農業委員会事務局による農業委員/推進委員の目標の登録 本機能は農業委員会事務局のみ入力可能

委員を選択しないと成果目標の登録
はできません。
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• 「農地集積」、「遊休農地」、「新規参入」の目標数値をそれぞれ入力し、「確認へ」を選択します。
• 確認画面に遷移するので、入力内容を確認し、「登録」を選択します。修正が必要な場合は「修正」を選択し、修正後、「登録」を選択

します。

4-1．農業委員会事務局による農業委員/推進委員の目標の登録

隣接地区を含めたエリアで統一的に
集積率目標を設定する場合、各推進
委員等の目標については、それぞれ
按分して設定してください。

～～
～～
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• 委員の目標の登録が完了すると、【最適化活動管理】の「委員の点検・評価（様式３）」で「目標」の確認・修正、「実績」（別紙様式
３の１(２)①の実績）の入力・確認・修正、「評価」（別紙様式３の２）の入力・確認・修正および様式の「ダウンロード」（DL）が
行えるようになります。

• 活動実績の入力等を行いたい委員を検索（P31の操作）し、「実績」を選択します。

4-2．農業委員会事務局による活動実績の入力 本機能は農業委員会事務局、農業委員/推進委員ともに入力可能

農業委員/推進委員は、実績の
み入力できます。目標と評価
の入力・修正は行えません。
※確認はすべて行えます。
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• 検索した農業委員・推進委員の活動記録の実績が一覧で表示されます。

備考を記入できます

4-2．農業委員会事務局による活動実績の入力

備考が記載有の状態

選択した委員の情報
ワンデスクシステム
で入力した活動記録
の一覧が表示される
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• 活動実績を入力します。
• 入力完了後、「確認へ」を選択します。

4-2．農業委員会事務局による活動実績の入力

入力完了後、「確認
へ」を選択。

実績を入力すると
達成状況の割合が
自動計算されます。
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• 確認画面に遷移するので、入力内容を確認し、「登録」を選択します。修正が必要な場合は「修正」を選択し、修正後、「登録」を選択
します。

4-2．農業委員会事務局による活動実績の入力
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• 【最適化活動管理】の「委員の点検・評価（様式３）」を選択し、点検評価を入力したい委員を検索します（P31の操作）。
• 点検評価を入力したい委員の「評価」を選択します。

4-3．農業委員会事務局による点検評価の入力 本機能は農業委員会事務局のみ入力可能
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4-3．農業委員会事務局による点検評価の入力
• 検索した農業委員・推進委員の点検評価の入力を行います。
• 入力完了後、「確認へ」を選択します。
• 確認画面に遷移するので、入力内容を確認し、「登録」を選択します。修正が必要な場合は「修正」を選択し、修正後、「登録」を選択

します。

他の点検評価に内容をコピーしたい
場合は、「コピー」、コピーした内
容を張り付ける場合は「ペースト」
を選択ください。

課⾧通知の３の（２）②ア
の評語を選択
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4-3．農業委員会事務局による点検評価の入力
• 事務局による点検評価の登録が完了すると、「入力状況」が「点検評価済」の表記に変わります。
• 点検評価の登録が完了すると、農業委員・推進委員は、登録済みの活動記録の修正・削除ができなくなります。また、活動実績の修正も

行えません。
※事務局は修正が可能です。

<農業委員/推進委員の画面>

農業委員/推進委員は活動記録の「修
正」、「削除」ができなくなる。「詳
細」を選択して内容を確認するのみ。
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4-4．点検評価表のダウンロード
• 【最適化活動管理】の「委員の点検・評価（様式３）」を選択し、点検評価を入力したい委員を検索します（P31,33の操作）。
• 点検評価を出力したい委員の帳票（様式３）の「DL」を選択します。

• ダウンロードは、委員一人ずつの目標が登録されていればダ
ウンロード可能です。

• ダウンロードした帳票には、その時点での入力状況が反映さ
れます。

• ダウンロードは、インターネット回線で利用の場合、「一括
ダウンロード」が可能。LGWAN回線で利用の場合は「一括ダ
ウンロード」は行えませんので、1件ずつ個別にダウンロード
してください。

「一括ダウンロー
ド」はインターネッ
ト回線のみ可能。

「一括ダウンロード」は
インターネット回線のみ
可能。

<LGWAN回線の場合の表示>

<インターネット回線の場合>

本機能は農業委員会事務局、農業委員/推進委員ともに利用可能
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5．農業委員会事務局での最適化活動の実績、点検・評価、
事務実施状況（様式5）の入力
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5-1．最適化活動実績（様式５のⅠ・Ⅱ ）の入力

• 【最適化活動管理】の「目標の検索／実績・評価（様式１，４～６）」をクリックすると、最適化活動目標設定等一覧画面が表示されま
す。

• 登録したい年度の「実績」ボタンをクリックすると、最適化活動実績（様式５「Ⅰ. 農業委員会の状況」～「Ⅱ. 最適化活動の実施状
況」）の入力画面に遷移します。

本機能は農業委員会事務局のみが利用可能

「実績」ボタンから最適化
活動実績の入力が可能。
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• 最適化活動の実績を入力します。
• 「I. 農業委員会の状況」や「Ⅱ. 最適化活動の実施状況」の「現状及び課題」及び「目標」については、別紙様式１の内容が転記されて

います。
• 入力が必須（新規入力）な項目※は、「Ⅱ 最適化活動の実施状況」＞１の(1)の③、(２)の③④、(３)の③、２の(2)の②、(３)の②

※入力欄が赤色で強調表示された項目（「実績」が未入力の場合のみ）
• 「集計値」欄の数値は、別紙様式３の合計値が表示されており「実績値」欄で手修正が可能です。

5-1．最適化活動実績（様式５のⅠ・Ⅱ ）の入力

入力を途中でやめたい場合
は「一時保存」で保存可能。

入力完了後、「確認へ」を
クリック。確認画面へ遷移
します。

本機能は農業委員会事務局のみが利用可能

「入力欄を追加」ボタンをクリックす
ると、入力欄が一番下に追加される。
※「＋（プラス）」ボタンと同様

「－（マイナス）」ボタンをク
リックすると、クリックした行の
入力欄が削除される。

「＋（プラス）」ボタンをクリッ
クすると、入力欄が一番下に追加
される。
※「入力欄を追加」ボタンと同様

～～入力欄が赤色で強調表示さ
れた項目は入力必須項目。

「反映」ボタンを押すと
集計値が転記されます。
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5-1．最適化活動実績（様式５のⅠ・Ⅱ ）の入力
• 「集計値一括反映」ボタンのクリックすると実績値の入力欄に最新の集計値（全委員の様式３の合計値:ｐ43参照）が反映されます。
• 実績入力時に目標を修正したい場合は、「目標修正」ボタンをクリックすると入力可能となります。
• 入力内容を確認し、修正または登録を行います。

問題無ければ「登録」ボタン
をクリック。

本機能は農業委員会事務局のみが利用可能

修正があった場合は「修正」
ボタンから行う。

「集計値一括反映」ボタンをクリックすると、
集計値の値を一括で「実績値」に反映可能。

「目標修正」ボタンをクリックすると、
目標の入力欄が入力可能。
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5-2．最適化活動実績（様式５のⅠ・Ⅱ ）の検索・修正

【最適化活動管理】＞「目標の検索／実績・評価（様式１，４～６）」＞最適化活動目標設定等一覧画面
• 作成した（作成された）最適化活動の実績の確認・修正を行えます。
• ボタンの横には「未入力」「一時保存（入力中）」「登録済（入力済）」のいずれかの登録状況が表示されます。
• 修正したい最適化活動が確定していない場合は、「実績」ボタンをクリックすると、対象年度の最適化活動実績入力画面が表示されます

（確定についてはp59参照）。

「実績」から最適化活動
評価の修正が可能

確認は都道府県庁、農業会議、全国農業会議所も利用可能
修正は農業委員会事務局のみが利用可能
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• 修正を行う場合は該当箇所を修正し、「確認へ」をクリックします。
• 修正内容を確認した上で「登録」をクリックすると、修正した内容が登録されます。

修正を行う場合は「確認へ」を
クリック。

5-2．最適化活動実績（様式５のⅠ・Ⅱ ）の検索・修正 確認は都道府県庁、農業会議、全国農業会議所も利用可能
修正は農業委員会事務局のみが利用可能

確認完了後、「登録」をクリック。

～ ～
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5-3．最適化活動評価（様式５のⅡ ）の入力

【最適化活動管理】＞「目標の検索／実績・評価（様式１，４～６）」＞最適化活動目標設定等一覧画面
• 農業委員会事務局は、最適化活動の評価を入力できます。
• 登録したい年度の「評価」ボタンをクリックすると、最適化活動評価（様式５「目標の達成状況の評語」）の入力画面に遷移します。

「評価」から最適化活動
評価の入力が可能。

本機能は農業委員会事務局のみが利用可能
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5-3．最適化活動評価（様式５のⅡ ）の入力
• 最適化活動の評価を入力します。
• 入力内容を確認し、修正または登録を行います。

入力を途中でやめたい場合
は「一時保存」で保存可能。
※登録済の評価を修正する
場合は表示されない。

入力完了後、「確認へ」を
クリック。確認画面へ遷移
します。

本機能は農業委員会事務局のみが利用可能

修正があった場合は「修正」
ボタンから行う。

問題無ければ「登録」ボタ
ンをクリック。
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5-4．最適化活動評価（様式５のⅡ ）の検索・修正

【最適化活動管理】＞「目標の検索／実績・評価（様式１，４～６）」＞最適化活動目標設定等一覧画面
• 作成した（作成された）最適化活動の評価の確認・修正を行えます。
• ボタンの横には「未入力」「一時保存（入力中）」「登録済（入力済）」のいずれかの登録状況が表示されます。
• 修正したい最適化活動が確定していない場合は、「評価」ボタンをクリックすると、対象年度の最適化活動実績入力画面が表示されます

（確定についてはp59参照）。

確認は都道府県庁、農業会議、全国農業会議所も利用可能
修正は農業委員会事務局のみが利用可能

「評価」から最適化活動
評価の修正が可能
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• 修正を行う場合は該当箇所を修正し、「確認へ」をクリックします。
• 修正内容を確認した上で「登録」をクリックすると、修正した内容が登録されます。

修正を行う場合は「確認へ」を
クリック。

5-4．最適化活動評価（様式５のⅡ ）の検索・修正 確認は都道府県庁、農業会議、全国農業会議所も利用可能
修正は農業委員会事務局のみが利用可能

確認完了後、「登録」をクリック。
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5-5．事務実施状況（様式５のⅢ）の入力

【最適化活動管理】＞「目標の検索／実績・評価（様式１，４～６）」＞最適化活動目標設定等一覧画面
• 農業委員会事務局は、最適化活動の事務実施状況を入力できます。
• 登録したい年度の「事務」ボタンをクリックすると、最適化活動事務実施状況（様式５「Ⅲ. 事務の実施状況」）の入力画面に遷移しま

す。

本機能は農業委員会事務局のみが利用可能

「事務」から事務実施
状況の入力が可能。
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5-5．事務実施状況（様式５のⅢ）の入力
• 最適化活動の事務実施状況を入力します。

入力を途中でやめたい場合
は「一時保存」で保存可能。

入力完了後、「確認へ」を
クリック。確認画面へ遷移
します。

本機能は農業委員会事務局のみが利用可能

「－（マイナス）」ボタン
をクリックすると、クリッ
クした行の設定枠が削除さ
れる。

「+（プラス）」ボタンを
クリックすると、設定枠が
一番下に一つ追加される。
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5-5．事務実施状況（様式５のⅢ）の入力
• 入力内容を確認し、修正または登録を行います。

修正があった場合は「修正」
ボタンから行う。

問題無ければ「登録」
ボタンをクリック。

本機能は農業委員会事務局のみが利用可能
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5-6．事務実施状況（様式５のⅢ）の検索・修正

【最適化活動管理】＞「「目標の検索／実績・評価（様式１，４～６）」＞最適化活動目標設定等一覧画面
• 農業委員会事務局は、最適化活動の事務実施状況を入力できます。
• 修正したい最適化活動が確定していない場合は、「事務」ボタンをクリックすると、対象年度の最適化活動実績入力画面が表示されます

（確定についてはp59参照）。

「事務」ボタンから事務
実施状況の修正が可能。

確認は都道府県庁、農業会議、全国農業会議所も利用可能
修正は農業委員会事務局のみが利用可能
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• 「事務」ボタンをクリックすると内容を確認できます。修正を行う場合は該当箇所を修正し、「確認へ」をクリックします。
• 修正内容を確認した上で「登録」をクリックすると、修正した内容が登録されます。

修正を行う場合は「確認へ」を
クリック。

5-6．事務実施状況（様式５のⅢ）の検索・修正 確認は都道府県庁、農業会議、全国農業会議所も利用可能
修正は農業委員会事務局のみが利用可能

確認完了後、「登録」をクリック。

～ ～
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6．様式1,4～6のダウンロード、最適化活動の確定
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6-1．様式1,4～6のダウンロード
【最適化活動管理】＞「「目標の検索／実績・評価（様式１，４～６）」＞最適化活動目標設定等一覧画面
• 「DL」ボタンをクリックすると、作成した（作成された）最適化活動の別紙様式1、別紙様式4、別紙様式5、別紙様式6のダウンロード

が行えます。
• ダウンロードはインターネット回線での利用の場合、「一括ダウンロード」が可能。

LGWAN回線で利用の場合、「一括ダウンロード」は行えません。1件ずつ個別にダウンロードしてください。

ダウンロードしたい当該年度の
「DL」ボタンをクリック。

ダウンロードは都道府県庁、農業会議、全国農業会議所も利用可能

「一括ダウンロード」
はインターネット回線
のみ可能。
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6-1．様式1,4～6のダウンロード
• 「DL」をクリックすると、帳票出力画面が表示されます。
• 帳票の種類を選択して「ダウンロードする」ボタンをクリックすると、選択した帳票がExcel形式でダウンロードされる。
• 別紙様式４は「評価」、別紙様式６は「事務実施状況」が登録されていなければダウンロードできません。

「ダウンロードする」ボ
タンを押下すると選択し
た様式の帳票ダウンロー
ドが可能です。

様式を選択

ダウンロードは都道府県庁、農業会議、全国農業会議所も利用可能
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6-2．（参考）最適化活動の確定
【最適化活動管理】＞「「目標の検索／実績・評価（様式１，４～６）」＞最適化活動目標設定等一覧画面
• 「目標」「実績」「評価」「事務」が全て「登録済（入力済）」の場合、最適化活動目標設定、最適化活動実績、最適化活動評価、事務

実施状況の確定が行えます。
• 「確定」チェックボックスを押下することで当該行の年度・農業委員会事務局に対し、最適化活動の確定/未確定の切り替え処理が可能
• 確定済（「確定」欄のチェックボックスにチェックが入っている状態）の場合は、農業委員会事務局であってもその行の各情報の登録/修

正は不可能となり、参照のみとなります。また、当該年度・農業委員会事務局の活動記録簿・点検評価表の登録/修正が不可能となります。

確定は都道府県庁（管理者ロール）のみ利用可能

＜都道府県庁（管理者ロール）の場合＞
「確定」チェックボックスを押下することで、
確定/未確定の切り替え処理が可能

2023  県 農業委員会

2021  県 農業委員会

2022  県 農業委員会

＜都道府県庁（管理者ロール）のボタン＞


